
RECORD THE ATTENDANCE FOR A MEETING  REGISTRAR LA ASISTENCIA A UNA REUNIÓN 

*  Click the "Attendance" menu item  
     (under the Organizations menu section). 

 *  Haga clic en la opción de menú "Asistencia"  
     (en la sección "Organizaciones" del menú). 

1. Click the "Add attendance" button.  1. Haga clic en el botón "Añadir asistencia". 

2. Select the "Meeting" to record attendance for  2. Seleccione la "Reunión" para la que desea registrar la asistencia 

3. Enter the date the meeting occurred on  3. Introduzca la fecha en la que se celebró la reunión 

4. Enter the "Head count" for the meeting  4. Introduzca el "Recuento de asistentes" a la reunión 

5. OPTIONAL: Enter the "Online count" for the meeting  
     (those "attending" via streaming) 

 5. OPCIONAL: Introduzca el "recuento en línea" de la reunión  
     (los "asistentes" vía streaming) 

6. Click the "Save" button.  6. Haga clic en el botón "Guardar". 

 


